附件2：撰写模板
XX单位2020年年鉴（方正小标宋/加粗/小二号）

【概况】（一级标题黑体小三号字）
XXXX（正文四号仿宋, 行距固定值29，首行缩进2字符）
……
【XXXX管理】（一级标题黑体小三号字）
1.XXXX（正文四号仿宋, 行距固定值29，首行缩进2字符）
2.XXXX……
【XXXX】（一级标题黑体小三号字）
XXXX（正文四号仿宋, 行距固定值29，首行缩进2字符）
……
【XXXX】（一级标题黑体小三号字）
XXXX（正文四号仿宋, 行距固定值29，首行缩进2字符）……

（撰稿人：       审稿人：        ）
 （仿宋四号，文本右对齐，在正文下一行编排，要求本人签字）

XX单位（盖章）
                            2020年XX月XX日（右空4字，以成文日期居中编排成文单位，在撰稿人/审稿人下两行）
[bookmark: _GoBack]页边距上下各2.5cm、左右各3cm，页码为小四号宋体阿拉伯数字，数字左右各有一条一字线。
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